SVENSKA SKIDFORBUNDET

Svenska Skidforbundets
tavlingsadministrativa system pa IdrottOnline

Anvandarhandledning: Administrera anmalningar

Innehall
Ta 1 =T o o 11 o o [P O PP PRTP 1
(oo Fo bW T o B I S (=T 0 1= SRR PPPRTR 2
AdMINISTrera anNMAEINTNGAT .......ooii e e et e et e e e e e s b e ae e e e e e e s e anbbeaeeeaeeeaaaanneees 3
Administrera individuella anmalningar, alternNativ L...........occuuiiiiiiiiiiiii e 3
Administrera individuella anmalningar, alterNativ 2............ccuvviiiree i 4
LS 1= V=T = 111 T T U RSRR 5
Administrera laganmMa lNINQar.........occiiiiieiee e e e e e e e e s s e e e e e e s e a e reae e e e nnrens 5
Y To e Yo T F= e = VT 1T 1= 1 R 7
OmM SOKNING AV MEAIEMIMAT ... .uiiiiiiiei e e e e s e e e e e e s st e e e e e e s s sastaaereaeessasnsrnneeaeesaanns 8
Grenar i MeAIEMSIEQISIIOL....... i eiieeiee et e e e e e s e s e e e e e e s s e e e e e e e s snsesreeraeeeesanneneneeees 8
(= T I (To | L= 4 Y (T o [ ] P URT T UPUPPPRRR 8
Om godka&nnande av anNMEININGA ..........oouuuiiiiiae i e e e e e e e e e s abbbeee e e e e e e sanbeeeeeaans 8
Inledning

Svenska Skidférbundet har till sésongen 2009/2010 utvecklat ett nytt webbaserat
tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline (i detta dokument kallat "TA-systemet™)
vilket ersatter de tidigare systemen pa Klubben Online.

TA-systemet bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehdller Tavlingskalender, Evenemangsinformation,
Tavlingsanmalan, Anmaélningslistor och Resultatlistor.
o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar,

Datadverforingar och Instéllningar. Den innehaller aven ytterligare funktioner for
Svenska Skidforbundet och Distriktsforbunden.

Denna anvéndarhandledning beskriver hur man administrerar anmalningar i den
administrativa delen av TA-systemet.
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Loggain i TA-systemet

For att logga in i den administrativa delen av TA-systemet maste du ha fatt behorighet till det.
Se manualen om behdrighet till TA-systemet.

Ga till klubbens sida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Vélj fliken ”SSF TA” i IdrottOnlines "toppbar”.

I TA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behoérighet till.

Mo RE

IdrottOnline”
Adminiitralion

f Hemsida T Min sida T Mitesplats T Idrul:islyﬁetT 55F TA ]

Evenaemang

Valkommen till SSF:s TA-system

Detta dr Svenska Skidforbundets tavlingsadministrativa system pa IdrottOnline.

Anmdlningar ‘ Datadverfdoringar I Avgiftsrapport Instdllningar

Du hittar manualer och mer information pa www.skidor.com/ssfta
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Administrera anmalningar

Under fliken Anmalningar administreras klubbens anmalningar till tavlingar. Sedan den 6
februari 2013 finns stdd | TA-systemet for laganmalningar. Las om det under Administrera
laganmalningar. | samband med denna nyhet tillkom en alternativ vég att hantera individuella
anmalningar.

Administrera individuella anmalningar, alternativ 1
1. Valj fliken Anméalningar och sok fram evenemanget.
2. Klicka pd Anmalningar i raden for evenemanget.
3. Vélj en tavling.
4. Sok fram de personer som du vill anméla. Som standard ar tavlingens gren vald sa att

endast aktiva medlemmar i den grenen listas. For att fa fram alla medlemmar, valj
”Alla grenar” och klicka pa Sok. Las mer om grenar och lag nedan.

5. Anmal &kare genom att markera dem i vanstra listan, valj en klass och klicka pa
knappen ’-->".

6. Avanmal akare genom att markera dem i hogra listan och klicka pa knappen "<--".

7. Klicka pa Spara for att spara andringar.

8. Upprepa punkt 3 - 7 for varje tavling.

9. Klicka pa Stang for att stanga dialogrutan.
Start | Evenemang || Datadverforingar | Swvenska |
Sok evenemang
Gren: [=] Geografisk niva: = Sasong: 2009-2010 =
Distrikt: [=] Evenemangstyp: [=] Status: [+]
Arrangér: Tavlingskategori: [+] Alder: Fran: Till:
Evenemang: Disciplin: E|
Bérja fran: Idag [+] S&k | | Rensa |

[ Cnemo
Evenemang Sida 1av 9 Gitil sida: ()
Datum Evenemang Arrangor Gren Status Antal anm. Anmdlningar Utskrift
2010-04-07 _ P Svenska Anmalan
2010-04-0g ' Mi@nd/Ravaniemi/Fis skidferbundet T stangd
EDAE Guldhjiimen/Wenn3sbragden Duveds IF AL An_méilan 120 Utskrift
2010-04-11 stangd
2010-04-09 _ Anmalan
2010-04-11 DM-Norrbotten IFK Arvidsjaur AK AL stingd
. . . Anmalan . :
2010-04-10 Overkalixspelen Overkalix IF cC = Anmalningar
Gppen
2010-04-10 Dalacup, nationell tavling IFK Moras AK AL %nmélan 5 Anmalningar Utskrift
dppen

Resultat/sida: [5 [=] Sida 1 av 9 G3 till sida: 2

! Markera flera dkare genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa &karna.
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Administrera kilubbens anméalningar .|
Tavling: Valj en tivling E|
—Sok medlemmar
Alder: Till: Lag: vilj stt lag =] @ Siok
Kan: Alla [=]
Gren: Alpint |E| =]
Medlemmar: Anmalningar:
vil] klass [~]
-
{__
Spara | ‘ Stang

Administrera individuella anmalningar, alternativ 2
1. Valj fliken Anmélningar och sdk fram evenemanget.
Klicka pa Tavlingar (inte Anmalningar) i raden for evenemanget.
Klicka pd Anmaélningar i raden for en tavling.
For att avanmala en akare, klicka pa Ta bort i raden for akaren.

o~ wn

For att anmala eller avanmala flera akare, klicka pa ”Lagg till anmalningar” under

Funktioner i hogra kolumnen. Detta 6ppnar samma dialogfonster som punkt 2 i

alternativ 1. Fortsatt fran punkt 4 under alternativ 1.

Start | Evenemang || Datadverforingar | Avgiftsrapport | Instéllningar |

Individuella anmalningar

Evenemang: FIS Finland /Rovaniemi Datum: 2013-04-03 - 2013-04-04

Tavling: 2013-04-03 FIS Finland/R[ |
Evenemang Tavlingar || |

Datum: 20123-04-02 Tavling: FIS Finland/Rovaniemi Status: Anmailan éppen Sista anmdlningsdag: 2013-03-26

Svenska

Funktioner

Individuella anmalningar Sida 1av 1 Gatil sida: [ = Lagg till anmalningar
Klass Disciplin Deltagare Organisation Anmadlningsdag Ta bort » Tillbaka till tavlingar
H17- Slalom Falu IK 2013-02-06 02:14 Ta bort a Tillbaka till
H 17- Slalom Falu IK 2013-02-06 02:14 Ta bort evenemang
Resultat/sida: [20 [+] Sidalav1 G4 till sida: @
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Utskrift av anmalningar

Klicka pa Utskrift i raden for evenemanget (pa underfliken Evenemang) for att ta fram en
utskriftsvanlig lista med klubbens anmalningar till evenemanget.

Obs! I nulaget innehaller denna utskrift endast individuella anmélningar. Anvéand publika
anmalningslistan for att skriva ut laganmélningar. Stodet for laganmalningar i TA-systemet
kommer fortsétta utvecklas under 2013.

Administrera laganmalningar
Under fliken Anmaélningar administreras klubbens anmélningar till tavlingar.

1.
2.

Valj fliken Anmalningar och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

For tavlingar med discipliner dar man tavlar i lag finns en lank Laganmélningar.
Klicka pd Laganmaélningar i raden for en tavling.

For att anmala ett lag, klicka pa Ny laganmélan under Funktioner i hogra kolumnen.

Vilj klass och ange namn pa laget. (Kom ihag att dndra "#” i foreslaget lagnamn till en
siffra.)

Vilj organisation och sok fram de personer som ska inga i laget. Som standard ar
tavlingens gren vald sa att endast aktiva medlemmar i den grenen listas. For att fa fram
alla medlemmar i klubben, vélj Alla grenar” och klicka pa Sok. Las mer om grenar
och lag nedan.

Lagg till &kare genom att markera dem? i vanstra listan och klicka p& knappen ”-->".
Ta bort akare genom att markera dem i hogra listan och klicka pa knappen "<--".

Med knapparna till hdger om hdgra listan kan man &ndra ordningen pa
lagmedlemmarna.

Klicka pa Spara for att spara laganmalan.

Det gar bra att anmala lag utan personer. Man kan senare ga in i laganmalan och andra vilka
personer som ska ingd i anmalda lag. Las mer under Andring i laganmalan.

2 Markera flera dkare genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa &karna.
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Anmadlningar

Langdioing [<] 202200 [3]
I anmalanoppen [

Idag  []

Evenemang Eylingar Anrclningze Laganpdlningas

Sida 1 av 2 m G4 till sida:

2013-02-07 Ungd SM 2013 Zinkg IF CC Anmalan Tavli Anmal
ngdoms- inkgruvans dvlingar mélningar
2013-02-10 0 Gppen g a
Solsta Outdoor Anmalan . q
2013-02-09 Solstaloppet o CcC = Tavlingar Anmalningar
Fdrening dppen
Anmalan . o
2013-02-09 ICA-Loppet Asarna IK CC Gppen Tavlingar Anmdalningar
Navekvarns Anmalan
2013-02-10 Kolmardsraiden CcC = Tavlingar Anmalningar
GOIF oppen
2013-02-16 Team Sportia, Scandic cup Anmalan

) N Ulricehamns IF  CC = Tavlingar Anmalningar
2013-02-17 & Ulricehamnsjakten (F) Gppen

Resultat/sida: Sidatav2 [ Gatill sida: 2

Anmilningar

dvlingar Anrndlningsr e lningze

Taviingar Sida1av1 Gt sida: [ Funktioner

2013-02-07 Ski-Cross Anmilan 5ppen 2013-02-02 Anmalningar evenemang
2013-02-08 USM Distans Anmilan Sppen 2013-02-02 Anmalningar

2013-02-09 USM Sprint Anmilan Gppen 2013-02-02 Anmalningar

2013-02-10 USM Stafett Anmadlan dppen 2013-02-02 Anmalningar Laganmalningar

Resultat/sida: Sida 1 av 1 Gatill sida:
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Start | Evenemang || Datadverforingar Avgiftsrapport Instéllningar Svenska
Laganméiningar
Evenemang: Ungdoms-SM 20132 Datum: 2013-02-07 - 2013-02-10
Tavling: 2013-02-10 USM Stafett Iz‘

Evenemang | Tavlingar Anmaélningar ||

Datum: 2013-02-10 Téavling: USM Stafett  Status: Anmalan éppen Sista anmélningsdag: 2013-02-02 Funktoner
Laganmﬁlningar Sidalavi G4 till sida: v ] m Ny laganmilan
Klass Disciplin Lag Organisation Anmilningsdag Andra  Ta bort a Till individuella
H 15-16 Stafett fri stil Falu IK lag 1 Falu IK 2013-01-21 23:00 Andra Ta bort anmalningar

. m Tillbaka till tavlingar
Resultat/sida: |20 [*] Sida 1 av 1 G4 till sida: 2

w Tillbaka till
evenemang

Ny laganmdlan x|
Tavling: 2013-02-10 USM Stafett
Klass: Valj klass [~]
Organisation: Falu IK
Lagnamn: Falu IK lag #
—Sok personer
Aktiv i gren: Lingddkning [x| @ Organisation: @ Klubb / FIS
Rlder: Till: vlj ett SDF [=]
Kén: Alla [=] Vvalj en klubb (=]
Lag ] &
Personer: Lagmedlemmar:
-
q'_:__
Spara | ‘ Avbryt |

Andring i laganmalan

Fram till sista anméalningsdag gar det att lagga till, ta bort och andra laganmélningar.
Arrangoren kan dessutom valja att det déarefter ska ga att andra vilka personer som ska inga i
anmalda lag. Se tavlingsinbjudan for sista tidpunkt att &ndra lagmedlemmar.

1. Valj fliken Anmélningar och sdk fram evenemanget.
2. Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.
3. Kilicka pa Laganmaélningar i raden for en tavling.
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4. Klicka pa Andra i raden for en laganmalan.
5. Vaélj organisation och sok fram de personer som ska inga i laget.

6. Lagg till akare genom att markera dem i vanstra listan och klicka pa knappen ”-->".
Ta bort akare genom att markera dem i hogra listan och klicka pa knappen ”<--".

7. Med knapparna till hoger om hdgra listan kan man andra ordningen pa
lagmedlemmarna.

8. Klicka pa Spara for att spara laganmaélan.

Om s6kning av medlemmar

Grenar i Medlemsregistret

I Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb kan klubben markera vilka grenar varje medlem &r
aktiv i. For att underlatta tavlingsanmalan visas som standard endast de som &r aktiva i
tavlingens gren. Darfor bor foreningen ga igenom sitt medlemsregister och markera vilka
grenar varje medlem ar aktiv i. Observera ocksa att endast medlemmar som ar aktiva i Skidor
fors dver till TA-systemet.

Lag i Medlemsregistret

I Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb kan klubben sjalv 1agga upp lag. Det kan t.ex. vara
traningsgrupper eller aldersgrupper. De lag som &r upplagda i klubbens Medlemsregister visas
i listan Lag. Detta kan anvandas for att underlatta administrationen av anmalningar till
tavlingar. Obs! Det ar ”"Lag” som maste anvandas, "Grupp” kan inte langre foras over till TA-
system.

Om godkannande av anmalningar

| det gamla tavlingssystemet pa Klubben Online fanns en funktion for
lagledare/administratérer att godkanna anmélningar gjorda av akarna sjalva. Eftersom denna
funktion aldrig fick nagon praktisk betydelse, sa har den inte tagits med i TA-systemet pa
IdrottOnline. Alla anmalningar blir alltsa direkt synliga i anmalningslistor och for arrangorer.
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